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Pszczyna, dnia 08.06.2026 r. 

Zamawiający: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego 

ul. Annopol 6, 03-236 Warszawa, zarejestrowany w Rejestrze Przedsiębiorców 

Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonym przez Sąd Rejonowy dla m.st. 

Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem 

0000848733, NIP 5250008577 

 

adres do korespondencji: 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie  

Ul. Doświadczalna 27, 43-200 Pszczyna 

Numer tel./faksu +48 32 210 30 81 

E-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl 

Strona internetowa: http://pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl  

 

ZNAK SPRAWY: PAT.232.1.6.2026 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

w postępowaniu o wartości nieprzekraczającej równowartości                        

kwoty 170 000 PLN netto 

Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie 

zaprasza do udziału w postępowaniu: „Wykonywanie obowiązków „służby 

bhp” oraz inspektora ochrony przeciwpożarowej na rzecz Łukasiewicz – 

IPO Oddział w Pszczynie”. 

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

CPV: 

71317200-5 - Usługi w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczeństwa 

71317210-8 - Usługi doradcze w zakresie zdrowia i bezpieczeństwa 

80550000-4 - Usługi szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa 

71317100-4 - Usługi doradcze w zakresie kontroli i ochrony przeciwpożarowej 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej obsługi Oddziału 

Zamawiającego w Pszczynie w wykonywaniu na jego rzecz: 

1) zadań służby BHP zwanej dalej „służbą BHP” oraz 

2) zadań inspektora ochrony przeciwpożarowej zwanego dalej „inspektorem 

p.poż”  

2. Przedmiot zamówienia w zakresie służby BHP obejmuje realizację: 

mailto:sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl
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1) zadań służby BHP określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 

2 września 1997 r. w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy 

(Dz.U. 1997 Nr 109 poz. 704 ze zm.), 

2) prowadzenie szkoleń wstępnych (zgodnie z zapisami § 10 ust. 2 

Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w 

sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (t.j. Dz.U. 

2024 poz. 1327) i okresowych z zakresu BHP dla pracowników i osób 

pełniących funkcję kierowniczą zatrudnionych na stanowiskach w 

ramach pionu badawczego i w ramach pionu wsparcia oraz wydawanie 

z przeprowadzonych szkoleń zaświadczeń o odbytym szkoleniu; 

3) udział w analizie wypadku, sporządzanie protokołu, kompletowanie 

dokumentacji oraz inne niezbędne czynności związane z procedurą 

powypadkową; 

4) doradztwo w zakresie stosowania przepisów i zasad BHP; 

5) bieżąca kontrola warunków pracy u Zamawiającego Łukasiewicz- IPO 

Oddział w Pszczynie: informowanie o stwierdzonych zagrożeniach, 

dążenie do ich eliminacji w celu poprawy bezpieczeństwa, warunków 

pracy, zdrowia pracowników i wymagań ergonomii na stanowiskach 

pracy; 

6) w razie zaistnienia potrzeby, dokonanie aktualizacji obowiązujących 

instrukcji i dokumentów (np. karty oceny ryzyka zawodowego); 

7) inne czynności z zakresu BHP zgodnie z potrzebami Zamawiającego (w 

Łukasiewicz – IPO wdrożone są zasady Dobrej Praktyki Laboratoryjnej 

oraz posiadamy akredytację AAALAC International dotyczącą 

dobrostanu zwierząt laboratoryjnych). 

3. Przedmiot zamówienia w zakresie zadań inspektora p.poż. obejmuje: 

1) doradztwo w zakresie stosowania przepisów i zasad p.poż; 

2) dokonanie okresowych przeglądów obiektów Zamawiającego pod kątem 

ich zgodności z przeciwpożarowymi wymaganiami techniczno-

budowlanymi, instalacyjnymi i technologicznymi; 

3) kontrola i doradztwo w zakresie wyposażenia budynków i terenu w 

wymagane urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice; 

4) doradztwo w zakresie przygotowania obiektów Zamawiającego do 

prowadzenia akcji ratowniczej; 

5) w razie zaistnienia potrzeby dokonanie aktualizacji obowiązujących 

instrukcji i dokumentów (np. Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego). 

4. Współpraca zarówno służby BHP jak i inspektora p.poż. z PIP, PIS, PSP w 

zakresie zadań wskazanych w ust. 2 lub 3.  

5. Dodatkowe informacje związane z OPZ 

1) Ilość osób zatrudnionych w Łukasiewicz – IPO Oddział w Pszczynie: 80 

osób (stan na 04.2026 r.) 

2) Rotacja pracowników za rok 2025 wyniosła: 

a) zwolnionych 19 osób, 

b) zatrudnionych 20 osób. 



Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Przemysłu Organicznego Oddział w Pszczynie 

43-200 Pszczyna, ul. Doświadczalna 27, Tel.: +48 32 210 3081 Fax: +48 32 210 3537  

e-Doręczenia: AE: PL-22483-20981-GEJSD-25 

e-mail: sekretariat.pszczyna@ipo.lukasiewicz.gov.pl, pszczyna.ipo.lukasiewicz.gov.pl 

NIP: 525-000-85-77, REGON: 0000 42613, KRS 0000848733 

 

Strona 3 z 8 
 

3) Przewidywana ilość szkoleń okresowych w czasie obowiązywania umowy: 

maksymalnie 10. 

6. W ramach świadczenia usługi wymaga się by wykonywane czynności: 

1) służby BHP odbywały się co najmniej 2 razy w miesiącu, 

2) inspektora p.poż co najmniej 1 raz w miesiącu, z tym, że jeżeli ta sama 

osoba będzie świadczyć usługę służby BHP, wystarczy pobyt 2 razy w 

miesiącu; 

3) w sytuacjach zaistnienia okoliczności szczególnych (np. ciężki wypadek 

bezzwłocznie - po powiadomieniu Wykonawcy przez przedstawiciela 

Zamawiającego; kontrola prowadzona przez uprawnione organy 

administracji publicznej – w dodatkowym terminie wskazanym przez 

Zamawiającego)  

- w siedzibie Oddziału Zamawiającego w Pszczynie, 43-200 Pszczyna, ul. 

Doświadczalna 27. 

 II. TERMIN REALIZACJI 

Termin realizacji - 12 miesięcy. Planowany termin rozpoczęcia świadczenia 

usługi 01.07.2026 r., a w przypadku, w którym umowa zostanie zawarta po tej 

dacie od dnia zawarcia umowy. 

III. WARUNKI JAKIE POWINIEN SPEŁNIĆ WYKONAWCA/ PODSTAWY 

WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

 

1. Wykonawca musi wykazać, że dysponuje co najmniej następującymi osobami 

(lub osobą), które będą realizować przedmiot zamówienia: 

1) osobą posiadającą wymagania kwalifikacyjne co najmniej specjalisty 

do spraw bezpieczeństwa i higieny pracy określone na podstawie § 4 

ust. 2 pkt 3 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 2 września 1997 r. w 

sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz.U. 1997 Nr 109 poz. 704 

ze zm.) oraz § 15 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 

27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 

pracy (t.j. Dz.U. 2024, poz. 1327), tj. posiadającą: 

a. Wyższe wykształcenie o kierunku lub specjalności w zakresie 

bezpieczeństwa i higieny pracy albo studia podyplomowe w zakresie 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz co najmniej 1 rok stażu pracy w 

służbie bhp, 

b. aktualne szkolenie w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy dla 

pracownika służby bhp.  

2) osobą posiadającą uprawnienia inspektora ochrony 

przeciwpożarowej określone na podstawie art. 4a ust. 2 i 5 ustawy o 

ochronie przeciwpożarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (t.j. Dz.U. z 2025 poz. 

188), tj. posiadającą aktualne (nie starsze niż 5 lat): 

a. zaświadczenie o ukończeniu szkolenia inspektorów ochrony 

przeciwpożarowej albo 
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b. zaświadczenie o ukończeniu szkolenia aktualizującego inspektorów 

ochrony przeciwpożarowej 

- wydane przez szkołę Państwowej Straży Pożarnej, ośrodki szkolenia 

Państwowej Straży Pożarnej lub instytut badawczy Państwowej Straży 

Pożarnej. 

2. Dla oceny spełnienia warunków określonych w ust. 1 Wykonawca wraz z 

ofertą winien przedłożyć wypełniony dokument „Wykaz osób skierowanych do 

realizacji zamówienia publicznego” – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4. 

3. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514) z 

udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym        

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą                      

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. o 

rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę  lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3.  

4. Wykluczenie na podstawie przesłanek wskazanych w ust. 3 następuje na okres 

trwania okoliczności. 

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca składa 

oświadczenie wskazane na formularzu ofertowym. 

6. Zamawiający wykluczy z postępowania również Wykonawcę w stosunku, do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, który zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 

7. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie przesłanki 

wskazanej w ust. 6, Wykonawca winien przedłożyć odpis lub informację z 

Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
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Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji, sporządzonej nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem. 

8. Wykonawca nie przedkłada dokumentu wskazanego w ust. 7, jeżeli Zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,              

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tego dokumentu.  

9. Dokument, o którym mowa w ust. 7 Wykonawca przedłoży na wezwanie 

Zamawiającego, w terminie w nim wyznaczonym, nie krótszym niż 2 dni robocze.  

IV. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca w ramach świadczenia usługi powinien realizować czynności: 

1) służby BHP, 

2) inspektora p.poż, 

- w siedzibie Oddziału Zamawiającego w Pszczynie, 43-200 Pszczyna, ul. 

Doświadczalna 27, wg postanowień określonych w rozdz. I ust. 6. 

2. W przypadku konieczności wykonywania obowiązków będących przedmiotem 

zamówienia w innym miejscu niż wymienione w ust. 1, Wykonawca otrzyma 

zwrot poniesionych kosztów przejazdu (tam i z powrotem). Koszty przejazdu 

Wykonawca dopisuje do faktury w wysokości stanowiącej iloczyn 

przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu, ustaloną 

na podstawie Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w 

sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów 

używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i 

motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. 2002 nr 27 poz.271 

z późn. zm.), powiększoną o podatek VAT. Przejazdy wskazane w zdaniu 

poprzednim Wykonawca każdorazowo ustala z Zamawiającym. 

3. Zamawiający udostępni Wykonawcy salę do przeprowadzania szkoleń 

wyposażoną w telewizor lub projektor. 

4. Wykonawca we własnym zakresie zapewni wszelkie materiały/sprzęt 

dydaktyczny/szkoleniowy niezbędny do należytego przeprowadzenia 

szkolenia. 

5. Wykonawcy mogą ubiegać się o zamówienie wspólnie lub przy udziale 

podwykonawcy. 

6. Podwykonawca musi spełniać warunki określone w rozdz. III. ust. 1 pkt 1 lub 2 

w zależności od zakresu części zamówienia powierzonej do realizacji oraz 

warunki określone w rozdz. III. ust. 3. 

7. Jeżeli Wykonawca, zamierza realizować przedmiot zamówienia przy udziale 

podwykonawcy, zobowiązany jest najpóźniej przed przystąpieniem do realizacji 

przedmiotu zamówienia wskazać Podwykonawcę oraz przedłożyć oświadczenie 

określone w rozdz. III ust. 5. tego podwykonawcy. 

8. Jeżeli Wykonawca, zamierza realizować przedmiot zamówienia przy udziale 

podwykonawcy, winien to wskazać w Formularzu ofertowym (jeżeli 
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podwykonawca jest znany na dzień składania oferty) oraz określić część 

zamówienia, którą zamierza powierzyć do realizacji przez Podwykonawcę. 

9. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

V. WYPŁATA I TERMIN WYPŁATY WYNAGRODZENIA 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacane miesięcznie w wysokości 

wskazanej w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) 

2. Wynagrodzenie będzie wypłacane z dołu, po wykonaniu usługi w danym 

miesiącu. Podstawą wystawienia faktury za realizację usługi w danym 

miesiącu przez Wykonawcę, będzie odbiór usługi przez Zamawiającego 

(upoważnionego pracownika) w formie protokołu odbioru podpisanego bez 

uwag. 

3. Wynagrodzenie wypłacone zostanie przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy, w terminie 7 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury 

do Zamawiającego. 

 

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym sporządzonym wg 

załączonego wzoru (załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego). Do 

oferty Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć: „Wykaz osób skierowanych do 

realizacji zamówienia publicznego” wg wzoru określonego w Załączniku nr 4. 

2. Ofertę składa się w języku polskim.     

3. Postępowanie prowadzone jest drogą elektroniczną. Każda ze Stron niniejszego 

postępowania, może wystąpić z wnioskiem do drugiej Strony o potwierdzenie 

otrzymania dokumentu, a druga Strona zobowiązana jest fakt otrzymania 

dokumentu potwierdzić.         

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, wynikającą z właściwego rejestru przedsiębiorców albo przez 

Pełnomocnika.                                                                                            

W przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie 

rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć 

stosowne PEŁNOMOCNICTWO. 

5. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku i powinna uwzględniać wszystkie koszty 

niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia.  

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, przy czym bieg tego terminu 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

7. Ofertę z nazwą zamówienia należy przesłać drogą elektroniczną w formie 

określonej w ust. 9 poniżej w terminie do dnia 15.06.2026 roku do godz.  

10:00 na adres Zamawiającego: sandra.rozmus@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

W tytule e-maila wpisać znak sprawy: PAT.232.1.6.2026. 

8. Za datę przyjęcia oferty przyjmuje się datę wpływu oferty do Zamawiającego.  

9. Wykonawca składa ofertę w jednej z poniższych form:  
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1) w postaci skanu wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego ze 

wszystkimi załącznikami (zalecany format .pdf) lub 

2) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym podpisem 

elektronicznym.  

10. Oferta powinna być przekazana wraz z dokumentami potwierdzającymi prawo 

do reprezentowania Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę, chyba że 

prawo do reprezentacji wynika z dokumentów rejestrowych.   

11. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest: 

Sandra Rozmus e-mail: sandra.rozmus@ipo.lukasiewicz.gov.pl  

 

VII. OCENA OFERT 

1. Kryterium oceny ofert:  

L.p. Kryterium Waga 
Sposób dokonywania oceny w ramach 

kryterium 

1. Cena 100 % Najniższa cena spośród wszystkich ofert. 

 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, a także załączonych do nich 

dokumentów i oświadczeń. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek. Przez oczywistą omyłkę rachunkową 

Zamawiający rozumie każdy wadliwy wynik działania matematycznego 

(rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe.   

4. W przypadku braku oświadczeń lub dokumentów w ofercie, Zamawiający może 

zwrócić się do Wykonawcy o ich uzupełnienie w wyznaczonym przez siebie 

terminie. Nieudzielenie odpowiedzi, wyjaśnień lub nieuzupełnienie dokumentów 

skutkować będzie nieocenianiem oferty Wykonawcy. Wyjaśnienia i uzupełnienie 

złożonych dokumentów nie mogą prowadzić do zmiany treści oferty.   

 

VIII. WYBÓR WYKONAWCY 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

2. Informację o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający 

prześle Wykonawcom, którzy złożyli ofertę. 

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą wybranym w niniejszym 

postępowaniu na warunkach wskazanych we wzorze umowy (Załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego).   

 

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA- ART.13 I 14 RODO 

1. Klauzula informacyjna zawarta jest w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego. 

Szczególne zasady dotyczące przetwarzania danych osobowych w 
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postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego zostały określone w art. 

19 i 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).  

2. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o wypełnieniu 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO, zawartego   

w treści formularza ofertowego.  

3. Postanowienia dotyczące powierzenia danych osobowych pracowników 

Zamawiającego Wykonawcy zawarte są w wzorze umowy.  

 

X. PRZEPISY STOSOWANE PRZY PROWADZENIU POSTĘPOWANIA 

1. Niniejsze postępowanie jest zwolnione ze stosowania przepisów ustawy z dnia 

19 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 

1320 ze zm.) zwaną „Pzp”, przy czym Zamawiający – zastosuje odpowiednio 

regulacje ww. ustawy w zakresie: badania i oceny ofert (art. 139 Pzp), 

przedłużenia terminu związania ofertą (art. 307 Pzp), ponownego badania                     

i oceny ofert (art. 263 Pzp), wyboru oferty (art. 249 i 251 Pzp). 

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. 

                                                                                                                     

Zamawiający 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do Zapytania Ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy, 

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy, 

3. Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna RODO,  

4. Załącznik nr 4 - oświadczenie Wykonawcy – „Wykaz osób skierowanych do 

realizacji zamówienia publicznego”. 

5. Załącznik nr 5 – Projekt umowy o powierzeniu do przetwarzania danych 

osobowych 
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